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1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Podera estudar no CELIN qualquer pessoa com idade minima de 15 (quinze) anos. O curso ¢ aberto a
comunidade, ou seja, ndo ¢ necessario ter vinculo com a UFV.

1.2 E vetada a presenca de pessoas nio matriculadas nas aulas do CELIN, isto ¢, nio é permitida a
presenca de alunos ouvintes, visitantes, externos ou realizacao de aulas experimentais.

1.3 As datas citadas neste regulamento constam também no calendario do curso. E de total
responsabilidade do aluno ter o conhecimento desses prazos.

1.4 Qualquer tipo de solicitacdo ou reclamacdo deve ser feita junto a secretaria do CELIN até o tltimo dia
do periodo letivo vigente.

1.5 O aluno devera cumprir com todas as obrigagdes firmadas no Termo de Compromisso - aceito no ato
da matricula — e ter conhecimento dos procedimentos, direitos e deveres descritos neste Regulamento.

2. PERIODO HIBRIDO DE TRANSICAO

2.1 As aulas de inglés do CELIN acompanharao o calendario do Periodo Hibrido de Transi¢ao da UFV e
serdo inteiramente remotas. As aulas terdo inicio no dia 6 de dezembro de 2021 e se encerram no dia 1°
de abril de 2022.

2.2 O ntimero maximo de alunos por turma ¢ 15. Turmas que nao atingirem o niimero minimo de § alunos
poderdo ser fechadas e os alunos serdo previamente avisados. Caso alguma turma seja fechada, os alunos
poderdo ser realocados em outras turmas com vagas e caso o estudante ndo tenha disponibilidade, sera
feito o reembolso integral do pagamento efetuado.

2.3 Os horérios e dias de aulas estardo disponiveis no Horario de Turmas, no site do CELIN. A carga
horaria ¢ dividida entre aulas sincronas e atividades assincronas. As aulas sincronas t€ém duragao de 1h20.
O restante da carga horaria serd preenchido com atividades assincronas organizadas, individualmente, por
cada professor. A carga horaria total das turmas Extensivas ¢ de 45h e das turmas Intensivas ¢ de 60h.

2.4 As informagdes de acesso a plataforma de oferecimento das aulas serdo enviadas por e-mail aos
alunos (e-mail cadastrado na area restrita). Os alunos deverao conferir e atualizar seus dados no sistema.
Caso ocorra algum problema de acesso, deverdo entrar em contato com a secretaria.

2.5 O aluno devera abrir a cdmera e/ou o microfone para confirmar sua presenca durante a aula, garantir
melhor participagdo e interagdo com o professor (a) e colegas da turma. Compreendemos as dificuldades
que todos passam em relagdo a garantir uma boa conexao de Internet e equipamentos adequados para as
aulas. No entanto, salientamos que, para melhor aproveitamento do curso, no formato remoto, as cadmeras
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abertas e o uso apropriado do microfone, sdo recursos essenciais. Indicamos, portanto, que o aluno atenda

as solicitacdes de seu professor (a) quanto ao uso desses recursos.

2.6 O material didatico, da Editora Macmillan, devera ser adquirido em até 2 semanas de inicio do curso.
a) Para as turmas de nivel Starter: Breakthrough Plus Intro Level - 2™ Edition (2* Edi¢io);

b) Para as turmas de nivel 1 (11, 1A e 1B): Breakthrough Plus Level 1 - 2™ Edition (2* Edigdo);
c) Para as turmas de nivel 2 (21, 2A e 2B): Breakthrough Plus Level 2 - 2™ Edition (2* Edi¢do);
d) Para as turmas de nivel 3 (31, 3A e 3B): Breakthrough Plus Level 3 - 2™ Edition (2* Edi¢d0);
e) Para as turmas de nivel 4 (41, 4A e 4B): Breakthrough Plus Level 4 - 2™ Edition (2* Edigdo);
f) Para as turmas de nivel 5 (51, 5A e 5B): MasterMind Level 1 - 2™ Edition (2* Edi¢d0).

2.8 Caso haja vagas disponiveis apds o periodo de confirmacao de matricula, sera disponibilizado, no site,

um periodo de Vagas Remanescentes, vide item 3.

2.9 Sera oferecido o Teste de Nivelamento para alunos que ja possuem conhecimento da lingua inglesa e

desejam ingressar em curso de nivel 1B em diante (vide item 6).

3. REMATRICULA, MATRICULA E VAGAS DAS TURMAS REGULARES

INFORMACOES DE MATRICULA - PHT 2021/2022
Rematricula Matricula Vagas Remanescentes
Al ELIN N 1 j
unos do C : 'que ! ovos alunos ’que desejam Alunos do CELIN e novos
Podem se | querem dar continuidade ingressar no nivel 1 ou que
. .. . alunos que perderam a data
inscrever aos niveis cursados realizaram o Teste de i i
. . de rematricula e matricula.
anteriormente. Nivelamento.
2 03
Data 22 a 26 de novembro 9 de novembro a 03 de 6 a 8 de dezembro
dezembro
Extensivo: Extensivo: Extensivo:
A prazo: 2x de R$177 A prazo: 2x de R$188 A prazo: 2x de R$188
Valor
Intensivo: Intensivo: Intensivo:
A prazo: 2x de R$225 A prazo: 2x de R$240 A prazo: 2x de R$240
Vencimento |1° parcela: 26/11/2021 1% parcela: 03/12/2021 1% parcela: 08/12/2021
dos boletos |2° parcela: 07/02/2022 2% parcela: 07/02/2022 2% parcela: 07/02/2022

3.1 As vagas sdo limitadas e preenchidas por ordem de acesso ao site, liberadas as 00h e fechadas as
23h59, nas datas apresentadas na tabela acima. O periodo de inscrigdo € encerrado automaticamente caso
as vagas sejam esgotadas.

3.2 O pagamento do curso ¢ semestral, apenas por boleto bancario. A matricula serd confirmada apos a
confirmagao do pagamento feito até o vencimento do boleto.

3.3 Os boletos gerados deverdo ser pagos até as datas de vencimento em qualquer banco ou casa lotérica.
Apds o vencimento, havera incidéncia de multa de 2% e juros de 0,2% de mora diaria. O aluno devera
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retirar o boleto vencido em sua area restrita e realizar o pagamento do mesmo. Caso ndo consiga retirar o
boleto, o aluno deverd enviar e-mail para: celin@ufv.br.

3.4 Nao ¢ permitido o agendamento de pagamento, isto €, ndo serd aceito o comprovante de agendamento
como garantia, visto que este ndo assegura a realizacdo da transferéncia do valor. O boleto deve ser
quitado até a data prevista.

3.5 A confirmacdo do pagamento ndo ¢ feita de forma automatica, podendo demorar até 7 dias tUteis para

ser atualizada na area do aluno, em nosso site. O aluno ndo precisa esperar que o pagamento seja
detectado para frequentar as aulas. Caso o pagamento ndo seja detectado, a secretaria entrara em contato.
3.6 O CELIN nio se responsabiliza por pagamentos realizados incorretamente por lotéricas ou bancos. O
CELIN nao se responsabiliza por boletos gerados em computadores com virus, que podem alterar o
codigo de barras do boleto.

3.7 O valor pago pelo aluno ndo ¢ valido e nao pode ser utilizado em outros semestres. Caso haja
desisténcia, o aluno deve realizar o trancamento com direito ao reembolso nas datas estabelecidas no item
5 e no calendario do curso.

4. TROCAS DE TURMAS

4.1 A troca de turma pode ser realizada pelo proprio aluno, em sua area restrita, € pode ser feita entre
turmas do mesmo nivel em que o aluno estd matriculado.

4.2 O ultimo dia para troca de turmas ¢ 17 de dezembro de 2021.

4.3 A troca de turma do modulo extensivo para o intensivo acarretara um boleto com o valor adicional,
que sera disponibilizado pela secretaria na area restrita do aluno, com data de vencimento equivalente a
da segunda parcela do curso. Na troca de turma do moédulo intensivo para extensivo, o reembolso
referente a diferenca paga serd realizado até a data de vencimento do segundo boleto.

5. TRANCAMENTOS
5.1 O trancamento caracteriza-se pelo procedimento no qual o aluno regularmente matriculado e com o
pagamento em dia afasta-se, por motivo justo, das atividades do CELIN. Esse procedimento sera valido
por 1 (um) periodo letivo, podendo o estudante realizar sua rematricula em periodo imediatamente
subsequente. Para trancar o curso durante o semestre letivo, o aluno devera solicitar e assinar o formulario
de Solicitagdo de Trancamento, por e-mail.
5.2 E de responsabilidade do aluno entrar em contato com a secretaria dentro dos prazos estipulados
abaixo para garantir o direito a devolucao e ao trancamento. Os prazos sao:
5.2.1 Independente da forma de pagamento, o estudante terd até¢ o dia 22 de dezembro de 2021
para solicitar na secretaria o trancamento do curso e obter devolucao de 70% do valor pago.
5.2.2 Entre os dias 23 de dezembro de 2021 e 15 de fevereiro de 2022 os alunos que optaram
pelo pagamento a vista, poderdo solicitar o trancamento com devolu¢do de 50% do valor pago.
Alunos que fizeram o pagamento integral receberdao a devolucao de 50% do valor pago. Alunos
que optaram pelo pagamento parcelado, caso ndo tenham efetuado o pagamento da segunda
parcela, terdo o segundo boleto excluido.
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5.2.3 A partir do dia 16 de fevereiro de 2022, ainda ¢ permitido o trancamento do curso, desde
que o aluno esteja em dia com o pagamento dos boletos. Apos esse prazo, nao havera devolugao
dos valores pagos.
5.3 Por normas da FUNARBE, as devolugdes somente poderdo ser efetuadas mediante apresentacao de
uma conta corrente vinculada ao CPF do aluno. N3ao poderdo ser feitas devolugdes ou depdsitos em
contas de terceiros, conta poupanca/conta facil ou outros tipos de contas bancarias. O valor devolvido nao
podera ficar de crédito para um proximo semestre € nem ser transferido como crédito para terceiros. A
devolugdo pode demorar até 7 dias uteis para ser processada e creditada.
5.4 O aluno que nio tiver os dados bancarios no ato do preenchimento do formulério poderé solicitar o
trancamento normalmente dentro dos prazos pré-estabelecidos. Nesse caso, a devolucao fica condicionada
ao envio dos dados bancérios até o fim do periodo letivo do PHT 2021/2022. Caso o aluno ndo apresente
os dados para o reembolso até esta data, ele perderd o direito & mesma.
5.5 O aluno que exceder o limite de faltas ndo poderd mais solicitar o trancamento e ndo serdo feitas
devolucdes nestes casos. Caso o aluno ndo esteja mais frequentando as aulas e ndo tenha solicitado o
trancamento na secretaria do curso, as faltas continuardo a ser lancadas pelo professor e nao poderdo ser
retiradas. O limite de faltas para cada modalidade est4 disponivel no item 8.
5.6 O aluno que solicitar o trancamento por dois semestres consecutivos deverd fazer o Teste de
Nivelamento para retornar ao curso ou efetuar matricula em uma turma de nivel bésico.
5.7 O aluno que ficar afastado do curso, isto ¢, ndo efetuar rematricula por dois ou mais semestres
consecutivos, deverd fazer o Teste de Nivelamento para retornar ao curso ou efetuar matricula em uma
turma de nivel basico.

6. NIVELAMENTO

6.1 O Teste de Nivelamento ¢ gratuito e consiste no exame em que o candidato demonstra ja& possuir
conhecimentos em lingua inglesa para poder se matricular em niveis superiores ao iniciante. Para
participar, o candidato devera fazer inscricdo on-line e cumprir todos os procedimentos descritos no site
do CELIN.

6.2 Todas as informacdes do Teste de Nivelamento estdo disponiveis no Regulamento proprio, disponivel
no site do CELIN.

7. CONCESSAO E MANUTENCAO DE BOLSA

7.1 O CELIN disponibiliza até 30% de suas vagas para alunos bolsistas, entre servidores

técnico-administrativos da UFV e alunos regulares.

7.2 Bolsas para ALUNOS REGULARES representam até 15% do total de vagas preenchidas.
7.2.1 Devido ao formato remoto, houve reducdo no nimero de vagas e os alunos bolsistas,
selecionados nos editais anteriores, representam 15% das vagas atuais. Dessa forma, nio serio
oferecidas novas bolsas no Periodo Hibrido de Transicao - 2021/2022.
7.2.2 Alunos matriculados e aprovados no PER 3 de 2021-2 devem realizar a rematricula
normalmente nos dias indicados no calendario.
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7.2.3 O bolsista regular que obtiver rendimento de pelo menos 70% e frequéncia minima de 75%
no curso tera sua bolsa renovada automaticamente para o proximo semestre.
7.2.4 O bolsista que for reprovado perdera o direito a bolsa e podera concorrer em um novo
Edital.
7.2.5 O bolsista que abandonar o curso perdera o direito a bolsa e ndo poderd concorrer em um
novo Edital.
7.3 Bolsas para FUNCIONARIOS TECNICO-ADMINISTRATIVOS DA UFV representam até 15% do
total de vagas preenchidas. Todas as informacgdes estdo disponiveis no Regulamento préprio, disponivel
no site.

8. APROVACAO, REPROVACAO E ABANDONO

8.1 A reprovagdo por nota ocorre quando o aluno ndo alcanga a pontuacdo minima exigida, que
corresponde a 70% de aproveitamento. Nesse caso, o estudante poderd se rematricular em periodo
subsequente, mas devera, obrigatoriamente, repetir o nivel no qual foi reprovado, efetuando os
pagamentos normalmente, referentes a mais um semestre letivo.

8.2 O aluno reprovado por nota ndo podera, em hipotese alguma, fazer o Teste de Nivelamento, devendo
repetir o nivel em que foi reprovado.

8.3 A reprovagdo por falta ocorre se o aluno ultrapassar o maximo de 25% de faltas no periodo. Nesse
caso, sera lancado o conceito L, e ndo haverd a possibilidade de devolucdo da taxa de matricula ou
mensalidade ja paga. Os prazos de trancamentos com devolugao estdo disponiveis no item 5.

8.4 Numero maximo de faltas nas turmas:

Extensivo, com aulas duas vezes por semana: maximo de 6 faltas;

Intensivo, com aulas trés vezes por semana: maximo de 9 faltas;

8.5 O aluno que abandonar o curso com alguma pendéncia em relagdo a materiais ou pagamentos, ficara
bloqueado do sistema e s6 podera fazer uma nova matricula apos regularizar sua situagao.

8.6 O CELIN nao oferece prova final.

9. EMISSAO DE DOCUMENTOS OFICIAIS: ATESTADOS, CERTIFICADOS E
DECLARACOES

9.1 Os documentos oficiais do CELIN sao emitidos e redigidos pela Secretaria do Curso, competente e
legitimada para tal funcdo, tendo como controle o registro em livros ou documentos. Tais documentos e
sua emissao estdo de acordo com o Manual de Redacao Oficial da Universidade Federal de Vigosa.

9.2 Atestados, Certificados e Declaracdes deverdo ser solicitados por e-mail (celin@ufv.br) e serao
emitidos apenas em formato digital. Alunos com pendéncias de materiais ou de pagamentos nao terao
direito a Certificados ou Declaragdes.

9.3 O nome e sobrenome que constam no sistema (informados pelo aluno em seu cadastro) serdo
utilizados para a confec¢do do documento. O CELIN ndo se responsabiliza caso esses dados estejam
errados, € responsabilidade do aluno conferir e atualizar seus dados periodicamente no sistema.

9.4 O prazo para emissdo dos documentos ¢ de até 3 dias tteis.
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10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 O aluno que estiver com algum boleto ou material pendente em seu nome perderd o direito a
rematricula. A situacdo serd regularizada assim que a devolucdo do material for realizada e/ou o
pagamento da matricula ou da multa for detectado.

10.2 O atendimento sera feito exclusivamente por e-mail (celin@ufv.br), Whatsapp (31) 3612-3008 e em
nossas redes sociais (@celinufv).

10.3 Informagdes, instrugdes e lembretes serdo divulgados por e-mail, no site e nas redes sociais. E
responsabilidade do aluno manter seus dados atualizados, em sua area restrita, para recebimento de
instrugdes e informacgdes referentes ao periodo.

Vigosa, 16 de novembro de 2021.

Hilda Simone Henriques Coelho,
Coordenadora do CELIN.
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